
 

 

 

 

 

 

Principper for billeder/foto og video 

 Beskrivelse 

Formål Skolen har stort fokus på, at offentliggørelsen af foto 
og video skal overholde gældende lovgivning og 
almindelig moral og etik. For bedst muligt at sikre, at 

ingen personer med rimelighed føler sig udstillet, 
udnyttet eller krænket, har vi formuleret disse 

retningslinjer for offentliggørelse af foto og video. 
 

Organisering  
Foto- og lydoptagelser må normalt ikke foretages 
på skolen af forældre og elever. Dette indbefatter 

bl.a. videooptagelser, lydoptagelser og brug af 
billedoptagelser på mobiltelefoner.  

 
Forældre kan dog lave foto- og videooptagelser ved:  

 Børnenes første skoledag  

 Sommerferieafslutning (sidste dag inden 
sommerferien)  

 Ved arrangementer i forbindelse med 
emneuger og –dage  

 Ved sociale arrangementer i klassen/SFO 

 Translokation 
 Fløjfester 

 
Alle foto- og videooptagelser ved sådanne 
arrangementer skal ske uden gene for andre og må 

ikke deles offentligt. Det er et forældreansvar at 
gældende retningslinjer og GDPR overholdes. 

Retningslinjer kan tilgås på datatilsynets hjemmeside. 
 
Elever må kun have adgang til telefoner til 

undervisningsbrug. Her er det underviseren, der har 
ansvaret for, at eleverne er oplyst de gældende 

retningslinjer. Datatilsynet 
 
Skolen henviser i øvrigt til Hovedgård Skoles 

retningslinje for brug af mobiltelefoner. 
 

Skolen anvender foto og video i flere 
sammenhænge: 

 
Situationsbilleder  
Situationsbilleder, må offentliggøres uden samtykke, 

defineres som billeder, hvor en aktivitet eller en 
situation er det egentlige formål med billedet. Det 

kan f.eks. være legende børn i en skolegård, gæster 
til en koncert eller besøgende i en zoologisk have. Et 
billede af børn i en undervisningssituation, hvor ikke 

det enkelte barn, men undervisningen er i fokus, kan 
konkret betegnes som et situationsbillede. Den 

https://www.datatilsynet.dk/emner/internet-og-apps/billeder-paa-internettet/


 Beskrivelse 

afbildede må ikke med rimelighed kunne føle sig 
udstillet, udnyttet eller krænket. 

 
Portrætbilleder  

Skolen offentliggør ikke portrætbilleder af personer, 
uden først at have indhentet samtykke til 
offentliggørelse. Det samme gør sig gældende, når 

der er tale om portrætbilleder af flere personer 
eksempelvis et klassebillede. Hvis skolen ønsker at 

offentliggøre portrætbilleder må det kun ske, hvis der 
inden offentliggørelsen, indhentes et udtrykkeligt 
samtykke fra hver enkelt elev/forældre. Når der er 

tale om et billede af børn under 15 år er det 
forældrene, der skal give samtykke til 

offentliggørelse. 
 
Billeder af ansatte  

Billeder af ansatte betragtes som værende 
oplysninger af privat karakter. Skolen må derfor kun 

offentliggøre billeder af medarbejdere, hvis 
medarbejderne har givet udtrykkeligt samtykke 

hertil. 
 
Undervisning 

Skolens personale må tage billeder og bruge 
billederne/video i skolesammenhænge, hvor det er 

vigtigt for opgavevaretagelsen eller for at 
dokumentere og informere om skolens hverdag.  
 

Derudover 
Skolen behandler personoplysninger i form af billeder 

og video med det formål at holde øje med, at skolens 
ordens- og værdiregler overholdes. 
 

Samtykkeerklæringer Via AULA og MU har forældrene mulighed for at give 
tilladelse til at skolen må bruge billeder/video af 

barnet. 
 

Samtykkeerklæringer kan trækkes tilbage – kontakt 
skolens kontor. 
 

Opbevaring af billeder og 
video. 

Hvor længe opbevares foto og videooptagelser: 
 

Portrætfotos: når der ikke længere er et sagligt 
behov. 

Dette afhænger af en konkret vurdering i forhold til 
indholdet og formålet. 
 

Situationsfotos: når der ikke længere er et sagligt 
behov. 

Dette afhænger af en konkret vurdering i forhold til 
indholdet og formålet. 
 

Videooptagelser: når der ikke længere er et sagligt 
behov. Dette afhænger af en konkret vurdering i 

forhold til indholdet og formålet. 
 



 Beskrivelse 

Obs på at personalet kun må bruge skolens 
udstyr til at tage billeder og video i 

undervisningssammenhænge. 
  

Mere info Hovedgård skoles retningslinjer tager udgangspunkt i 
Datatilsynets vejledninger og anbefalinger. 

 
Se også skolens retningslinje for brug af 
mobiltelefoner. 
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