
 

 

 

 

 

 

 

 

Princip for tilsynspligt på Hovedgård Skole 

 

Retningslinjerne for tilsynspligt på Hovedgård Skole er bearbejdet ud fra 
bekendtgørelsen om tilsyn med folkeskolens elever i skoletiden.  

 
1. Før og efter skoletid.  
2. I undervisningen  

3. Ved fælles arrangementer  
4. Frikvarter  

5. Tilsyn på skolevej  
6. SFO  

7. Forlade skolen 
 
1. Skolens tilsynsforpligtigelse indtræder 10 min. før første lektion, og slutter ved 

afslutning af sidste lektion. Efter undervisningens ophør kl. 14.10 er der busvagt 
på p-pladsen til bussen kører.  

Læreren/pædagogen er den sidste der forlader lokalet, og lokalet aflåses ved 
skoledagens afslutning. Tilsynet varetages af de lærere/pædagoger, der 
underviser i fløjene. 

 
2. I undervisningen er det den enkelte lærer/pædagog, der har tilsynspligten. Hvis 

en klasse danner hold eller grupper, der sidder forskellige steder/lokaler, kan 
tilsynet med eleverne udøves gennem bl.a. forudgående instruktion. Tilsvarende 
gælder, når en elev som led i undervisningen forlader skolens område.  

 
3. Tilsyn ved fællesarrangementer efter skoletid arrangeret af skolen fx fernisering, 

skolefodbold m.m. er det læreren/pædagogens opgave at sørge for, ”at eleverne 
overholder skolens ordensregler”.  
 

4. I frikvarterer er tilsynet fordelt ud på gårdvagter - dog har man som 
lærer/pædagog altid pligt til at skride ind over for brud på skolens 

ordensreglement. Hvis en klasse flytter sit frikvarter og dermed holder forskudt 
pause, fører den lærer/pædagog, der har klassen, tilsyn. Tilsynet kan skærpes ved 
særlige lejligheder, f.eks. i sneperioder*.  

Når hallen i vinterhalvåret åbnes som frikvartersområde for udskolingen overføres 
en del af tilsynet til dette område. 

 
Sneboldkamp er kun på de områder hvor man må kaste sne!  
Dvs. Grøn ved Hovedindgangen, Rød mellem hvid og Rød fløj og Hvid nederst 

på boldbanen.  
 

 Sneboldkamp foregår ved at man kaster med snebolde!  
Dvs. at man blandt andet ikke: vasker hinanden, vælter hinanden, holder 
hinanden, sparker sne på hinanden, putter sne ned i tøjet eller kaster med is. 

 
 Enten er man med eller også er man ikke med!  

Dvs. at man ikke løber ind og ud af banen og at man ikke løber ud og trækker 
andre ind på banen. 

 
 Retfærdig sneboldkamp (Det er ikke alle mod én!)  



Dvs. at det ikke er de store imod de små, alle mod én. 

 
Reglerne vedr. sne gennemgås hvert år af kontaktlærer med alle klasser. Hvert år 
lægger afdelingsledere snereglerne på Aula - både forældre-, elev og personaleintra. 

  
5. Elevernes skolevej er ikke omfattet af skolens tilsyn. Dog er der busvagt på p-

pladsen efter undervisningens ophør kl. 14.10 til bussen kører.  
 

6. I SFO har pædagogerne tilsynspligt med børnene indtil de er afhentet eller sendt 

af sted. I værkstedsaktiviteter har de pædagoger, som har ansvaret for 
værkstedet, tilsyn med de deltagende børn. Hvis nogle børn opholder sig 

forskellige steder/lokaler skal børnene vide, hvor der er en pædagog, som de kan 
henvende sig til. Se afsnit vedr. Retningslinjer for fremmødekontrol. 

 
7. Vi sender som udgangspunkt IKKE elever hjem i skoletiden, da tilsyn med eleven 

påhviler skolen. 

 
Efter særlig aftale med forældrene, kan der laves undtagelse for elever i 

udskolingen. Der skal altid indhentes tilladelse fra forældrene inden eleven sendes 
hjem. 
 

Såfremt en elev forlader skolen uden tilladelse er det en vurderingssag, hvilke 
virkemidler der skal anvendes, her skal bl.a. indtænkes situation, alder og 

modenhed. Skolen har ikke mulighed for med magt at tilbageholde en elev, 
medmindre det sker for at forhindre at eleven er i overhængende fare for at 
forårsage skade på sig selv eller andre. Skolen kontakter forældrene, såfremt en 

elev har forladt skolen og der indledes et samarbejde om at lokalisere eleven.  
 

Hovedgård Skole og SFO - Den skærpede tilsynspligt  
 
1. Faglokaler: fysik, biologi, idræt, madkundskab, billedkunst og håndværk/design  

2. Aktivitet med ild  
3. Svømmesal og friluftsbad 

 
1. I faglokalerne skal eleverne skal have en instruks i brugen af de forskellige 

apparater og håndværktøjer samt hvorledes de forskellige apparater og 

”kemikalier” omgås. Læreren har ansvaret for at fjerne farlige rekvisitter, hvis 
læreren får brug for at forlade lokalet.  

 
2.  Ved aktivitet hvor der bruges ild skal man være særlig agtpågivende som 

lærer/pædagog. Eleverne må under ingen omstændigheder være uden opsyn, 

hvor der er bål/ild.  
 

3. Al ophold i svømmesal/friluftsbad varetages af lærere eller andet undervisende 
personale, som gennem særlig uddannelse, har kvalificeret sig til opgaven.  
 

  



Hovedgård Skole og SFO - Tilsynspligt lejrskole, ekskursioner, 

virksomhedsbesøg, ture, idrætsarrangementer og badning  
 
1. Lejrskoleophold herunder undervisning, fritid og opholdssteder. 

2. Ekskursioner, virksomhedsbesøg, ture og idrætsarrangementer  
3. Ophold ved vand/svømning 

4. Transport  
5. Antal voksne  
6. Forældreinitierede arrangementer 

 
1.  Der er tilsyn med eleverne under hele lejrskoleopholdet efter gældende regler. 

Antallet af deltagende lærere/pædagoger drøftes med skolens ledelse. Dog 
deltager altid mindst to lærere/pædagoger, hvis én klasse tager afsted. 

 
2. Der er tilsyn med eleverne under hele ekskursionen, virksomhedsbesøget, turen 

og idrætsarrangementet efter gældende regler.  

 
3. Ophold ved vand/svømning under ekskursioner, lejrskole, hytteture eller 

lignende må finde sted, hvis det kan foregå under betryggende forhold. Ved 
ophold i vand kan svømmeopgaven kan kun varetages af lærere eller andet 
undervisende personale, som gennem særlig uddannelse, har kvalificeret sig til 

opgaven. Endvidere skal der være mindst er to lærere/pædagoger til stede. 
Lederen orienteres inden badningen om, hvordan ”betryggende forhold” 

håndteres.  
 

4. Under transport til og fra arrangementer, ekskursioner, virksomhedsbesøg, ture 

og lejrskoler m.m. har den/de enkelte lærere/pædagoger ansvaret for eleverne.  
 

5. Ved undervisning ude af huset, arrangementer, ekskursioner, 
virksomhedsbesøg, ture m.m. er det en vurderingssag om der skal en eller flere 
voksne med. Denne afgørelse træffes med nærmeste leder. Skolen lægger op 

til at arrangementer foregår årgangsvis. 
 

6. Forældre kan som udgangspunkt ikke lave arrangementer i skoletiden uden 
deltagelse af skolens personale, da tilsynspligten påhviler skolen frem til 
skoledagens ophør. Alle forældreinitierede arrangementer, der ønskes afholdt i 

skoletiden eller dele af denne skal altid omkring skolens øverste leder, som 
vurderer om det er muligt at imødekomme ønsket.  

 
  



Hovedgård Skoles SFO -  Retningslinjer for fremmødekontrol 

 
1. Generelt  
2. Området  

3. Manglende fremmøde  
4. Skolevej  

5. Ferier  
 

1. Når et barn er registreret som fremmødt i iportalen, har SFO’en tilsynspligt med 

barnet, indtil barnet afhentes eller efter aftale via portalen sendes hjem, hvilket 
også registreres. Generelt forventes det at forældrene er aktive brugere af 

iportalen til meddelelser f.eks. hvis barnet holder ferie eller er sygt. 
 

2. Tilsynet omfatter i stedlig henseende børnenes ophold og færden i 
skolens/SFO´s bygninger og på skolens arealer.  
 

3. Alle SFO-børn, der har været i skole, forventes at møde i SFO ved planlagt 
skoletids ophør. Hvis barnet ikke har deltaget i undervisningen, betragtes det 

som værende sygt eller havende fri. 
 

4. Transport af børn mellem skole/SFO og hjem er forældrenes ansvar. Dette 

gælder også de børn, som efter aftale med hjemmet cykler, tager bus eller går 
alene hjem. 

 
5. På skolefridage skal børnene ankomme senest kl. 9.00 i SFO. Hvis børnene ikke 

er ankommet inden det angivne tidspunkt, betragtes de som havende fri. Hvis 

man ønsker at fremmøde senere end kl. 9.00, skal dette aftales med SFO. 
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